
経理部宛 提出フォーム 支払通知書 入力手順および注意事項

※選択項目以外の書類については現在（2025.09.19）

は提出フォームでの提出をお控えください。

③「メールアドレス」をご入力ください。 ※入力必須

【注意事項】

・支払通知書は電子通知（メール送信）で対応。

・毎月、電子通知（メール受信）を希望する

メールアドレスをご入力ください。

・電子通知（メール送信）に伴うメールアドレスの

登録は１社につき１件までとなります。

④必要事項が記入されている通知書等の書類が

ある場合はアップロードしてください。※入力任意

①支払通知書」を選択してください。※入力必須

②貴社の「企業名」「所属部署名」「ご担当者名」

「ご連絡先（電話番号）」それぞれご入力ください。
※入力必須

①

③

④

⑤

をクリックすると下部にページが開きます。

※ページが開くと の表示になります。

⑥
⑤貴社からの補足事項等がある場合は「備考」に

入力してください。※入力任意

例１.ご担当者様が複数名いる場合

例２.ご担当者メールアドレスがご連絡メールアドレス（支払通知送信先）と

異なる場合はその旨

⑥当社から発行しているパスワードをご入力ください。※入力必須

【注意事項】

１.パスワードは協力会社様以外の第三者からのメールを防止するためにセキュリティを

設けています。第三者への伝達はお控えください。

２.パスワードが未入力の場合は送信できません。

３.パスワードは原則、紙面上で１回のみ通知いたします。保存をお願い致します。

４.パスワードの変更が生じる場合は書面にて改めて通知いたします。

５.パスワードの紛失またはパスワードをお忘れの方は管理部（TEL011-768-2223）に

お問い合わせください。
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※任意

※任意

※必須

※必須

※必須

※必須

②

【支払通知書の場合】



経理部宛 提出フォーム 業者登録変更届 入力手順および注意事項

※選択項目以外の書類については現在（2025.09.19）は

提出フォームでの提出をお控えください。

③「メールアドレス」をご入力ください。 ※入力必須

※ご担当者様のメールアドレスを入力してください。

④当社指定様式の「業者登録変更届Excel」を

ダウンロードし、必要事項を入力の上、PDFデータ

でアップロードしてください。※入力必須

※ 「業者登録変更届Excel」は、請求・支払に関する

お知らせページからダウンロードできます。

①「業者登録変更届」を選択してください。※入力必須

②貴社の「企業名」「所属部署名」「ご担当者名」

「ご連絡先（電話番号）」それぞれご入力ください。
※入力必須

①

②

③

④

⑤

をクリックすると下部にページが開きます。

※ページが開くと の表示になります。

⑥

⑤貴社からの補足事項等がある場合は「備考」に

入力してください。※入力任意

⑥当社から発行しているパスワードをご入力ください。※入力必須

【注意事項】

１.パスワードは協力会社様以外の第三者からのメールを防止するためにセキュリティを

設けています。第三者への伝達はお控えください。

２.パスワードが未入力の場合は送信できません。

３.パスワードは原則、紙面上で１回のみ通知いたします。保存をお願い致します。

４.パスワードの変更が生じる場合は書面にて改めて通知いたします。

５.パスワードの紛失またはパスワードをお忘れの方は管理部（TEL011-768-2223）に

お問い合わせください。
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※任意

※必須

※必須

※必須

※必須

※必須

【業者登録変更届の場合】


